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CVJM Freizeitheim Burlage 
 
Sehr geehrte Freizeitleitung, 
 

bald ist es so weit und Ihre Freizeit in unserem Haus beginnt: 
 
Bezüglich Ihrer Ankunft und der Schlüsselübergabe möchten wir Ihnen Folgendes mitteilen: Den Schlüs-
sel erhalten Sie von unserer Hausverwalterin Frau Köper. Sie übergibt Ihnen bei Ihrer Ankunft das Haus 
und macht vor Ihrer Abfahrt auch die Hausabnahme. Bitte teilen Sie Frau Köper eine Woche vor Frei-
zeitbeginn Ihre Ankunftszeit telefonisch mit. Frau Köpers Telefonnummer: 05447/1289. Sie können 
dabei auch gerne eine Nachricht auf den Anrufbeantworter sprechen. Falls Sie einen Rückruf wünschen, 
wäre es nett, wenn Sie auch die Zeiten nennen, an denen Sie gut erreichbar sind. 
 
Wir möchten uns auch weiterhin darum bemühen, dass unser Freizeitheim gepflegt und alle Ein-
richtungsgegenstände heile und gebrauchsfähig sind. Daher führen wir die Hausübergabe und  
-abnahme sehr sorgfältig durch. Bitte unterstützen Sie uns dabei! Überzeugen Sie sich bitte bei 
Ihrer Ankunft vom einwandfreien Zustand des Hauses (evtl. bereits vorhandene Mängel sind in der 
Abrechnungskarte eingetragen) und planen Sie bitte ca. 1 Stunde für die Hausabnahme ein.  
 
Auf dem Grundstück steht ein Altpapiercontainer, in dem Sie Papier und Pappe entsorgen können. Bitte 
entsorgen Sie weiterhin Ihr Altglas selber in öffentlichen Containern (z. B. neben den Lebensmittelmärkten 
in Lemförde). 
 
Im Haus stehen Ihnen eine gewerbliche Kaffeemaschine und 2 Haushaltsspülmaschinen zur Verfü-
gung. Die dafür benötigten speziellen Filtertüten bzw. Reinigungstaps stellen wir ebenfalls. Wir haben jetzt 
auch einen Grillplatz! 
 
Bitte planen Sie genügend Zeit für die Reinigung des Hauses vor Ihrer Abfahrt ein! Bitte tragen Sie 
in der oberen Etage nur Hausschuhe. Dadurch kann viel Schmutz vermieden werden. 
 
Wenn Sie das kostenlose WLAN nutzen möchten, erfragen Sie bitte das Passwort bei Ihrer Ankunft. 
 
Wir wünschen Ihnen eine gelungene Freizeit und einen angenehmen Aufenthalt in Burlage. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
Ihr CVJM Osnabrück e. V. 
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Checkliste beim Verlassen des Hauses 
 
 
Bitte erledigen Sie mit Ihrer Gruppe folgende Arbeiten: 
 
- sämtliche Mülleimer im Haus leeren und säubern 
- sämtliche Böden im Haus fegen bzw. saugen 
- alle Fenster schließen 
- alle Boiler ausstecken und die Heizungsventile auf „1“ stellen 
 
Küche und Vorratsraum: 
- Geschirr spülen und benutzte Küchengeräte und Töpfe reinigen und wegräumen. 
- Bitte die Beschriftungen der Schränke und Schubladen beachten 
- Herd (auch Backofen), Bratplatte, Hockerkocher, Schneidemaschine, Spüle, evtl. Flie-
sen und sämtliche glatten Flächen säubern 
- Kühlschränke entleeren und feucht auswischen 
- Alle Lebensmittel mitnehmen (auch aus dem Gefrierschrank) 
 
Sanitäre Anlagen: 
- Alle Waschbecken, Spiegel, Duschen, und Toiletten gründlich reinigen 
 
Schlafräume: 
- Betten ordentlich säubern (vor allem von Sand befreien), Kissen und Decken ordnen 
- Waschbecken, Spiegel und Konsolen putzen 
- Schränke aus- und Fensterbänke und Tische abwischen 
 
Speiseraum: 
- Stühle und Tische (abgewischt) so stellen, wie bei der Anreise vorgefunden 
- Fensterbänke abwischen 
 
Diele: 
- Kamin säubern 
- Tische und Bänke abwischen und Stühle stapeln wie bei der Anreise vorgefunden 
- ggf. Tischtennisplatte wegräumen 
 
Wohn- und Clubzimmer: 
- Sessel ordentlich hinstellen. 
- Tische und Fensterbänke abwischen 
 
Grillrost reinigen und in die Küche bringen, Außenmobiliar aufräumen. 
 
Bitte gehen Sie mit dem Haus und seinen Einrichtungen sorgfältig um. Besonders ärger-
lich sind Beschriftungen der Betten, Türen und Wände mit Edding oder auch Löcher in 
und schmutzige Fußabdrücke auf den Wänden. 
 
Natürlich kann versehentlich immer etwas zu Bruch gehen oder etwas beschädigt wer-
den. Bitte informieren Sie in einem solchen Fall darüber unsere Hausverwaltung bei der 
Hausabnahme, damit wir die Schadensregulierung besprechen können. 
 
Falls das Haus nicht genügend gesäubert wird, werden wir Reinigungskosten in 
Rechnung stellen! 


